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REGIMENTO INTERNO DO COMITE ESTRATEGICO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DO AMAPA

TITULO |
DA NATUREZA

Art. 12 - O Comité Estratégico de Tecnologia da Informacao — CETI, instituido pela portaria n® 601/2022-GAB-
PGJ, é vinculado a Administragdo Superior do MP-AP, cujos fins é alinhar as agées de Tecnologia da Informagao
aos objetivos estratégicos do Ministério Publico do Estado do Amapa.

TiTuLo Il
DA COMPETENCIA

Art. 22 - Compete ao Comité Estratégico de Tecnologia da Informagéo:

|. Estabelecer politicas e diretrizes de Tecnologia de Informacdo, alinhadas aos objetivos estratégicos da
Instituicao;

Il. Aprovar o Plano Diretor de Tecnologia da Informacéo;
Ill. Deliberar sobre a estrutura organizacional de Tl e fazer propostas de adequacao para a administracao superior;
IV. Deliberar sobre o planejamento orcamentario de Tl, definindo as prioridades dos investimentos;

V. Estabelecer as prioridades para execucdo de projetos de Tecnologia da Informacéo, aprovando, ordenando
e/ou suspendendo projetos de TI.

VI. Definir padrées de funcionamento, integracao, qualidade e seguranca dos servigos e sistemas de Tecnologia
da Informacgéo da Instituigéo;

VII. Deliberar sobre instrumentos de avaliagédo, direcao e monitoramento da TI;
VIII. Aprovar o seu regimento interno;

IX. Realizar a governanga do portfélio de projetos e servigos de TI;

X. Validar o Catalogo de Servicos de TI;

XI. Aprovar os Acordos de Nivel de Servico;
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XIl. Acompanhar periodicamente o alcance das metas estabelecidas no PDTI e os resultados dos projetos de TlI;

XIIl. Exercer outras atividades compativeis com a sua finalidade.

TiTULO 1Nl
DA COMPOSICAO

Art. 32 - O CETI sera composto pelos seguintes integrantes:

I. Um membro indicado pelo Procurador-Geral do MP-AP;

II. Um membro indicado pelo Conselho Superior do MP-AP;

IIl. Um membro indicado pela Corregedoria-Geral do MP-AP;

IV. Secretario Geral do MP-AP;

V. Diretor do Departamento de Tecnologia da Informagédo do MP-AP.

§ 12- O Comité serd presidido pelo membro indicado pelo Procurador-Geral do MP-AP.
§ 22 - Na auséncia do Presidente do CETI, coordena os trabalhos o Secretario Geral.
§ 32 - Atuara como Secretario do CETI o Diretor do Departamento de Tecnologia da Informagao do MP-AP.

Art. 42 - Compete ao Presidente:

I. Abrir os trabalhos do Comité;

Il. Dar ciéncia aos presentes da pauta do dia;

Ill. Orientar os trabalhos e sua distribuicao;

IV. Assinar oficios, memorandos ou outros expedientes em nome do Comité, com base nas respectivas
deliberagdes:

V. Coletar votos;

VI. Promover as comunicagdes necessarias aos trabalhos do Comité;

VII. Convocar reunides extraordinarias, designando dia e local.

VIII. Instituir comissdes para auxiliar na tomada de decisao sobre assuntos de natureza técnica.

IX. Deliberar de forma monocratica, teméticas de urgéncias e que impossibilitam agenda extraordinaria com todos
os integrantes.

Art. 52 - Ao Secretario do CETI incube:

I. Redigir a ata de cada reunido e assina-la juntamente com o Presidente e demais membros;

Il. Ler a ata da reuniao anterior no inicio de cada reuniao;

I1l. Monitorar durante as reunides, o tempo de exposi¢cdo de motivos concedidos a cada integrante;
IV. Realizar o controle da presenga as reunides;
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V. Divulgar as pautas e atas das reunides;

VI. Disponibilizar o material de trabalho;

VII. Auxiliar o Presidente no desempenho de suas atribui¢des.

VIII. Deliberar quanto a assuntos técnicos atinentes a Gestao de Tl e consolidar deliberacdes pertinentes a pauta
de agenda do CETIL.

§ 12 - A pauta e o material das reunides deverao ser disponibilizados aos integrantes do Comité com, no minimo,
quarenta e oito horas de antecedéncia.

§ 22 - Constarao da ata:

I. Nomes dos presentes;

Il. Nomes dos ausentes e eventuais justificativas;

lll. Ordem do dia;

IV. Matéria votada com o respectivo quérum;

V. Pendéncias identificadas, responsavel pela execugdo, bem como a data para apresentagdo das sugestdes
sujeitas a deliberagao;

VI. Incidentes e requerimentos.

TiTULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 62 - Cabera ainda ao Comité Estratégico de Tecnologia da Informacao do Ministério Publico do Estado do
Amapa, no ambito de sua competéncia:

I. Promover a integracao dos sistemas que compdem a plataforma operacional de TI;

Il. Promover a consolidagao das demandas de TI;

lll. Alinhar as acdes de Tl aos projetos e atribuicdes do Ministério Publico do Estado do Amapa;

IV. Indicar a necessidade de criacao de equipes de projetos corporativos de Tl e suas respectivas composigoes;

V. Avaliar as propostas, ideias, sugestdes, necessidades e requerimentos para uso de Tl em atividades
especificas ou no ambiente corporativo;

VI. Avaliar e priorizar os projetos de Tl que serdo submetidos a Administragdo Superior do Ministério Publico do
Estado do Amapa;

VIl. Acompanhar o desenvolvimento e a implantacdo dos projetos aprovados, monitorando periodicamente o
andamento dos projetos que constam do Plano Diretor de Tecnologia da Informacédo (PDTI), bem como
assegurando que as atividades estejam progredindo conforme o planejado, respeitando-se as metas, objetivos e
prazos estabelecidos no PDTI geridos pela Divisdo de Governanga em TI.
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VIII. Utilizar, nas suas avaliagbes e analises, as informagdes produzidas por empresa de consultoria especializada,
eventualmente contratada pelo Ministério Publico do Estado do Amapda, para planejamento e avaliacdo da
qualidade de servigos e produtos de Tl, incluindo a medi¢cao do grau de alcance dos objetivos e beneficios dos
projetos de Tl (efetividade dos projetos).

IX. Recomendar projetos e medidas com vistas ao aperfeicoamento de normas, padrdes técnicos ou
administrativos, racionalizagdo no uso de recursos de Tecnologia da Informagdo e, com isso, propiciar melhoria no
desempenho geral das atividades do Ministério Publico do Estado do Amapa.

X. A governancga dos macroprocessos de TI; (Art. 19 Res. 171)
XI. Monitorar a qualidade, os riscos e 0 desempenho dos servicos de Tl; (Art. 23. § 32 Res. 171)
XIl. Prestar contas, periodicamente, de sua atuagéo a estrutura de governanga corporativa da instituicao.

XIll. Instituir Grupos de Trabalho para atendimento a demandas pontuais sempre que houver necessidade.

TiTULO V
DO FUNCIONAMENTO

Art. 72 - O Comité reunir-se-a, ordinariamente, uma vez a cada trimestre e, extraordinariamente, por convocagao
de seu Presidente ou por solicitacdo de pelo menos um terco de seus membros.

Art. 82 - As reunides serdo realizadas preferencialmente por videoconferéncia, ou na sede do Ministério Publico do
Estado do Amapa ou, eventualmente, poderdo ser marcadas em outra localidade por deliberacédo do presidente.

Art. 92 - Poderdo ser convidados outros servidores para participarem das reunides do Comité, bem como os
coordenadores das unidades administrativas de Administracdo, Gestdo de Pessoas e Orgcamento do MP-AP,
visando agregar conhecimentos mais detalhados dos servigos prestados pelas Unidades Administrativas do
Ministério Publico do Estado do Amapa.

§ 12- A participagdo de convidados, colaboradores, ou pessoa nao integrante do Comité deve ser comunicada
com antecedéncia a Secretaria, seja para reunides presenciais ou virtuais;

§ 22 - A participacdo de convidados ou coordenadores serd limitada ao assessoramento técnico e sem direito a
voto.

Art. 10 - Sera elaborada, a cada reunido, memoria sucinta sobre os assuntos tratados e as conclusées do Comité,
a quem nao cabera exarar despachos nos processos documentais do Ministério Publico do Estado do Amapa.

Art. 11 — Objetivando sistematizar e agilizar os trabalhos desenvolvidos pelo CETI, poderdo ser constituidas
comissdes de trabalho, cujos atos de constituicdes definirdo seus objetivos, sua composicdo e prazo para a
conclusao das atividades.

Art. 12 — As reunides deliberativas do Comité serdo instaladas, no minimo, com a presenga da maioria absoluta
de seus integrantes;

§ 12 - Ao Presidente cabera o voto de desempate, além do voto ordinario.
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§ 22 - Nenhum integrante podera escusar-se de votar, salvo nos casos de suspeicao.

§ 32- Apds os votos dos integrantes, o Presidente da reunido declarara encerrada a votagdo e proclamara o
resultado

Art. 14 — E facultado ao presidente do CETI tomar decisdes ad referendum, nos casos em que houver urgéncia
devidamente fundamentada por um dos integrantes do Comité.

Art. 15 - As reunides do CETI serdo divididas em duas fases:

| - FASE INFORMATIVA: sera dedicada ao expediente, envolvendo a discussao e aprovagao da ata da reuniao
anterior, comunicagdes do Presidente e dos demais integrantes do Comité;

Il - FASE DELIBERATIVA: abordara a ordem do dia, envolvendo a leitura da pauta, discussdo e votacdo das
questdes sob exame;

Art. 16 - Iniciada a fase deliberativa, o Presidente dara a palavra aos relatores designados para as matérias em
discuss@o, de acordo com a ordem de inclusdo da pauta, ressalvadas a possibilidade de definicdo de ordem
diversa de votagao, conforme a precedéncia de determinadas matérias em relacado as demais.

Art. 17 - As intervengoes dos integrantes do Comité nas reunides de trabalho observardo a ordem de inscrigao
efetuada por intermédio do Secretario, ressalvada a possibilidade de antecipagdo com a concordancia dos demais
inscritos.

Art. 18 - As deliberagdes poderdao ser revistas, excepcionalmente, com o voto da maioria absoluta, mediante
provocagao de um terco dos integrantes do Comité.

Art. 19 - Os casos omissos deste Regimento Interno serdo apreciados e decididos, em primeira instancia, pela
plenaria do Comité e, em ultima, pelo Procurador-Geral de Justica.

TiTULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 - Revoga-se o regimento anterior, aprovado em 20 de outubro de 2011.

Macapa, 18 de outubro de 2023
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